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KI-Kompetenz nach Art. 4 EU AI Act
Selbstcheck für KMU – sechs Schritte, ein Inventar, ein schlankes Doku-Paket

Redaktionelle Arbeitshilfe, keine Rechtsberatung. Die verbindliche Prüfung des Einzelfalls – insbesondere bei Hochrisiko-Anwendungen,
Beschäftigtenbewertung oder grundrechtssensiblen Einsätzen – kann nur ein Rechtsanwalt leisten.

Die sechs Schritte
1. KI-Nutzung erfassen
Alle Systeme inventarisieren, auch inoffizielle (Shadow AI) und KI-Funktionen in Bestandssoftware wie CRM, ERP oder Office.

2. Eigene Rolle klären
Betreiber (Nutzung fertiger Systeme) oder Anbieter (eigene Entwicklung, eigene Marke)? Die meisten KMU sind Betreiber.

3. Risiken je Anwendungsfall bewerten
Nicht der Modellname zählt, sondern der Einsatz: interner Textentwurf und Bewerber-Vorauswahl sind zwei verschiedene Welten.

4. Maßnahmen rollenbezogen gestalten
Basismodul für alle Nutzer, Vertiefung für Power User, HR, IT und Führung. Kein Einheitskurs für alle.

5. Maßnahmen durchführen
Einweisung, Leitfaden, Workshop oder E-Learning sind gleichermaßen zulässig. Ein Zertifikat ist nicht vorgeschrieben.

6. Dokumentieren und aktualisieren
Bei neuen Tools, neuen Funktionen oder Vorfällen nachziehen. Mindestens jährlich prüfen.

KI-Inventar – Minimalfelder pro System

System / Anbieter

Zweck / Geschäftsprozess

Nutzergruppen

Verarbeitete Datenarten

Betroffene Personen

Hauptrisiken

Kontrollpunkt / Freigabe
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Das schlanke Doku-Paket

KI-Inventar
Tabelle genügt, kein Governance-System nötig.

Kompetenzmatrix
Wer braucht welche Kenntnisse – und welche Maßnahme deckt sie ab.

Maßnahmenblätter
Titel, Zielgruppe, Inhalte, Format, Datum, verantwortliche Person.

Teilnahme- oder Bereitstellungsnachweise
Liste, LMS-Protokoll oder dokumentierte Teameinweisung.

Angemessenheits-Notiz
Kurze Begründung, warum Umfang und Tiefe zur tatsächlichen Nutzung passen.

Aktualisierungsprotokoll
Wann und warum wurden Inhalte geändert.

Aktualisierungs-Trigger

Neues System oder neue Funktion · neuer Datenzugriff · geänderter Anwendungszweck · Modell- oder Anbieterwechsel · Vorfall
oder Beinahe-Schaden · neue behördliche Hinweise

Was Art. 4 NICHT verlangt

Zertifikatspflicht · Einheitskurs für alle · feste Stundenzahl · Prüfungspflicht · gesetzlicher KI-Beauftragter ·
externe Schulung

Vollständige Einordnung mit Rechtsstand August 2026:

t01.li/ki-alltag/ki-kompetenz-art-4-pflichten-kmu
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